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TEMATIKA ES KOVETELMENYRENDSZER

Tantargy neve: Bevezetés az informatikaba

Tantargy kodja(i): 3FINF1BEV00014

Képzési szint: alapképzés

Szak(ok) neve(i): Kereskedelem és marketing (BA), Pénziigy és szamvitel (BA)
Tagozat: nappali

Oraszdm (ea/gy): 012

Ertékelési forma: szamitogépes gyakorlati vizsga

Tantdargyfelelds oktato: Dr. Barna Robert

Eléadas- és gyakorlatvezetd oktatok: Dr. Barna Robert

Tantdargyat gondozo tanszék neve: Informatika Tanszék

Tanszékvezetd neve, beosztdsa: Dr. Farkas Janos, egyetemi docens

A tematika és kiovetelményrendszer érvényessége: 2015/2016 tanév 1. félév

A tantargy céljai:

Megismertetni a hallgatokat a tablazatkezelés altalanos elméletével, és gyakorlati alkalmazasaval. A
hallgatok megismerik a tablazatkezelés legalapvetobb és Osszetettebb miveleteit, melyeket onalldan is tudnak

alkalmazni.
Az itt megszerzett ismeretekre épiil az Uzleti Informatika tantargy tananyaga.

Kovetelmények és az értékelés modja:

A targy hallgatasaval, a gyakorlati foglakozasokon vald részvétellel és a tantargyi kovetelmények

teljesitésével a hallgatok a félév végén alairast szereznek.

Az értékelés formdja

A gyakorlati jegyet a vizsgaiddszakban lehet megszerezni. A gyakorlati foglalkozasok anyagabol
szamitogépen megoldand6 feladatot kapnak a hallgatok. A feladatok megoldéasara kapott jegy az érdemjegy

(gyakorlati jegy). Az elégséges jegyhez a maximalisan adhatd pontszam 60%-at el kell érni.
A megszerzett jegyet a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatnak megfelelden a hallgato javithatja.



A tantargy témakorei:

Ssz. ORA TiPUSA ELOADAS TEMA SZEMINARIUM TEMA
szeminarium A tablazatkezelés alapjai. Cella fogalma, hivatkozas
1. (abszolut, relativ, vegyes), cella tartalom, szamformatumok,
képletek. Egyszerti feladat megoldésa.
2. szeminarium Adatbevitel. Fliggvények. Diagramkészités.
3 szeminarium Fiiggvények: datum és id, matematikai és trigonometriai.
' Példak.
4, szeminarium Fiiggvények: pénziigyi. Példak.
5. szeminarium Fliggvények: statisztikai. Példak.
6. szeminarium Fiiggvények: adatbazis, szoveg. Példak a fiiggvényekre.
7. szeminarium Fiiggvények: logikai, informacio. Példak a fliggvényekre.
8. szeminarium Tombkeépletek fogalma, megadasa. Matrix fiiggvények.
9. szeminarium Matrix-vektor miiveletek a tablazatkezelGben.
10. szeminarium Célértékkeresés, Solver hasznalata
11. szeminarium Adatelemzési lehetségek az Excelben
12. szeminarium A makrokészités alapjai
13 szeminarium Munkavégzés tobb m}lnkalapon. Hivatkozas munkalapok
kozott. Hivatkozas fajlok kdzott
14. szeminarium Osszefoglalas, példamegoldés

Szakirodalom

Kaételezo irodalom

Ajanlott irodalom

Pétery Kristof: Microsoft Office Excel 2010 - Alapok (magyar valtozat). Mercator Studio
Pétery Kristof: Microsoft Office Excel 2010 - Fliggvények (magyar valtozat). Mercator Stadid
Pétery Kristof: Microsoft Office Excel 2010 - Haladoknak (magyar valtozat). Mercator Stadio
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